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1. OBJETIVO

Conformar una relacién de actividades e informacién necesaria para la Entrega-Recepcién de Obras at Area

Usuaria, con el propdsito de mejorar y optimizar el proceso de terminacion de obras y servicios en Pemex
Exploracién y Produccion,

Este instructivo cancela y sustituye al instructivo Clave |IE-PO-CO-0002-2010, version primera emitido en
septiembre de 2010.

2. REVISION Y ACTUALIZACION

Cualquier area 6 grupo de irabajo que sea usuario de este instructivo podra sugerir y fecomendar
modificaciones y/o actualizaciones del mismo.

Las sugerencias para la revision y actualizacion de este instructivo deben enviarse a la Gerencia de
Supervisian de Proyectos de Infraestructura Estratégica, a la siguiente direccion: Edificio Administrativo
Playa Norte #4, nivel 2, Av. Paseo del Mar entre Av. Juarez y Robalo, Col. Justo Sierra C.P. 24114, Cd. del
Carmen, Campeche, tel: 938 38 11200 ext. 27882, 27888 y 283186, ta cual coordinara la actualizacion de
acuerdo a la procedencia de tas mismas.

Este documento se revisara cada cuatro anos 6 antes si las sugerencias 6 recomendaciones de cambio lo
justifican.

3. REQUISITOS DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y PROTECCION AMBIENTAL

Antes de aplicar este Instructivo de Trabajo, todo usuario debe conocer y comprender cada una de las
actividades descritas en el mismo.

a) Es obligatorio el uso del equipo de proteccion personal, equipo de seguridad y de proteccion ambiental
para desarrollo de las actividades; tales como, Terminacién Mecanica, Pruebas Preoperacionales,
Arranque y Pruebas de Desempeno del sistema 6 subsistema.

b) Para las actividades que involucren altas presiones, temperaturas y sustancias peligrosas, se deberan
indicar en los protocolos de pruebas preoperacionales y procedimientos de arranque, las
recomendaciones del Sistema de Seguridad, Safud en el Trabajo y Proteccion Ambiental (SSPA), asi
como los responsables deben acatarlas 6 realizarlas. Esto con base a fa identificacion de peligros
asociados y riesgos resulfantes.

¢} Previo al Arranque y Pruebas de Desemperio, debe contarse con un pfan de contingencia avalado por

el Area Usuaria y participantes de la actividad, asi como superar las Revisiones de Seguridad en el
Prearrangue.
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4. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES

Contratista

! : Areade
Residencla | Area ©  Pruebasy Actividades

deObra @ Usuaria @ Arranques

( Inicio ) : : Inicio

1 : : i 1.- Reclbir del Contratista la notificacién de la Terminacion
L/ : : : Mecanica de un sistema 6 subsistema junto con la
documentacion relacionada en el (F-01) y el modelado
electropico del METI y MEB) correspondiente a este
sistema 0 subsistema indicando que esta
mecanicamente terminado, de acuerdo con el alcance
del contrato.

2 § : i 2.- Revisar que estén terminados los trabajos del sistema
L/—‘ : : 6 subsistema de acuerdo al alcance del contrato, asi
' : como la documentacion correspondiente (carpeta de
terminacidn mecanica), definiendo la procedencia 6 na
del recorrido de terminacion mecanica. En caso de
determinar que no es procedente, el coniralista
realizara {as actividades necesarias para concluir los
trabajos mecanicamente, De ser procedente convoca
con al menos dos dias de anliclpacion la participacion
del grupo multidisciplinario para la verificacion de
Terminacién Mecanica (F-02); entregando a las partes
involucradas los juegos de la documentacién técnica
(de manera fisica y electronica) asi como el modelo
electrénico METI y MEBI correspondiente,
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' ; ) . Areade
Contratista : Residencia Area . Pruebasy : Actlvidades

deObra | Usuarta '  Arranques

1B -4 3a - ) : ac :  3A.- Coordinar la verificacion de Terminacién Mecanica
. L/ : : : con la padicipacién del Grupo Multidisciplinario
- : : mediante el recorrido de Terminacion Mecanica
(inspeccion fisica) y con apoyo del modelo
electrénico para el recorrido vidual. Integra el listado
de No Conformidades (F-10), para su clasificacion
en tipo “A” 6 tipo “B", y distobuye a los participanies.
3B.- Demostrar la {erminacién mecanica de acuerdo al
alcance del conlrato. enirega programa de atencion
de no conformidades, e integra el Contiol de No
Conformidades (F-11).
3C.- Participar.
3D.- Decidir su participacion sin delener el proceso de
lerminacién mecanica.

y v v . 4A- Aliende listado de No Conformidades Tipo "A" 6 tipo

4A 48 4B : B : "B
; L,I_ : : . 4B.- Verifica.

s : . ;5. ¢Existen No Conformidades lipo *A™ y un méximo de
: : : 10 tipo “B"7?
Si; pasa a la actividad 4A.
No: pasa a la actividad 6.

8- Emilir el Reparte de Terminacién Mecanica del
sislema ¢ subsistema (F-03), listando las No
Conformidades tipo 8", y disinbuye.

7.- El sislema 6 subsislema liene alcance de pruebas
preoperacionates?
Si: pasa a la aclividad 8.
No: pasa a (a aclividad 24,
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; : ! Areade |
Contratista : Residencia : Area ! Pruebasy Actividades

deObra : Usuarla ! Arranques

i BA.- Notificar el inicio de las pruebas precperacionales del

: sistema & subsistema junlo con fa documentacion

relacionada en el (F-01).

¢ ¢ : ¢ 8B.- Revisar que sstén terminados los trabajos de acuerdo

: . : : al alcance del contrato, requerimientos operalivos y

8A '; L8/B‘ ! 8c : 88 : requerimientos de seguridad del sislema ©

. : : subsistemna, definiendo la procedencia 6 no de las
| ? | : | : pruebas preoperacionales. En caso de determinar.que
no es procedente, el contratista realizara (as
actividades necesarias para alcanzar la condicién de
prueba. De ser procedente convoca con 2l menos dos
dias de apticipaciéon la participacion del grupo
multidisciplinarioc  para realizar las  prusbas
preoperacionales (F-04).

8C.- Se eniera.
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: : :  Areade
Contratista :@ Residencia : Area ! Pruebasy Actividades
deObra . Usuaria : Arranques '
i
: OA.- Coordinar las Pruebas Preoperacionales a ejecutar por
: el Contratista de acuerdo zl alcance del contrato.
Integra el listado de No Conformidades (F-10), para su
clasificacién en tipo *A” 6 tipo “B".
! ! v v : 9B.- Realizar la prueba preoperacional aplicando el
9B : e ; oD : 2A : protogqlo correspondlgnte‘ entrega programa de
: : | . : | _, ! : atencion de no conformidades y aclualiza el control de
| | : no conformidades (F-11).
EBC.- Paricipar y distribuir el listado y el programa de
: atencion de las No Conformidades.

1 9D.- Decidir su participacion sin detener el proceso de
: Pruebas Preoperacionales del sistema 6 subsistema.

10A | | 10B : 108 : 108 i 10A.- Atiende listado de No Conformidades Tipo “A” 6 tipo
. . : ‘ : e

: 108.- Verifica.

11.- ¢(Existen No Conformidades tipo “A” y mas de 10 tipo
: “B™?

Si: pasa a la actividag 10A.

No: pasa a la actividad 12.

12.- Emilir el Reporie de Pruebas Preoperacionales (F-05)
: listando las No Conformidades tipo “B”, y distribuye.

C' g
8 D
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L
: . : Areade
Contratista ' Residencia : Area ! Pruebasy Actividades

deObra . Usuarla : Arrangues

N

i NO :
E@‘—Q © 13- El sistema & subsislema liene alcance de

: arranque?
sl Si: pasa ala actividad 14.
: No: pasa a la actividad 24.

: i 14A.- Nolificar inicio del arranque del sistema o
; - - : subsistema junto con la documenlacion relacionada
A 4 ¢ : ¢ : ‘ : en el (F-01).

1A | m S 1ac | G B | A _ A
: : : — © 14B.- Revisar que esién lerminados los trabajos de

| : \ : : acuerdo al alcance del contralo, requerimientos

: : operalivos y requerimientos de seguridad del
sistema 6 subsisfema, definiendo la procedencia 6
no del arranque. En caso de determinar que no es
procedente, el contratisla realizard las actividades
necesarias para alcanzar la condicion de arranque
{F-06), de ser procedente convoca a la participacién
del grupo mulidisciplinario para realizar el arranque.

14C - Participar.

N
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. : © Areade
Contratista @ Residencia ' Area ! Pruebasy Actividades
de Obra : Usuaria Arranques : "

15A.- Coordinar el Arrangue del sistema o subsistema,
: Integra el listado de Ne Conformidades {F-10), para su
clasificacion en tipo “A" 6 tipo “8".

‘ f ¢ 5 ¢ g §158>- Realizar arranque aplicando el procedimiento

: | : : carrespondiente, entrega programa de atencion de no
- : - 150 J ; | 15A J conformidades y aclualiza el conlrol de no
| ' ‘ ; : w : conformidades {F-11).

15C.- Parlicipa y distribuye el listado y el programa de
: atencion de las No Conformidades.

v : 15D.- Parlicipar, atestiguar y firmar documentacion
. correspondiente.

f : . 16A.- Aliende listado de No Conformidades Tipo “A” 6 lipo
ﬂ\GzArltﬂ162_|:|11/eE|s[|—1/55|e “B".

‘ : : 18B.- Verifica.

Si: pasa a la aclividad 16A,
No: pasa a la actividad 18.

3 : 18.- Emilir el Reporte de amanque del sistema o
: subsistema (F-07) listando las No Conformidades tipo
"B, y distnbuye.

\/1> © 17 ¢Existen No Conformidades tipo A" y més de 10 tipo
; HBH?
L

I 19.- En caso de conlar con las condiciones notifica el inicio
de la prueba de desempeno y pasa a la aclividad 20.

i : S
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: : : Areade
Conteatista : Residencia ! Area ! Prusbasy : Actividades
deObra | Usuaria : Arranques
\Y/|
20A.- Coordinar las pruebas de desempeno de! sistema 6
subsistema. Integra el listado de No Conformidades (F-
10}. para su clasificacion en tipo *A”™ ¢ tipo “B".
20B.- Realizar la Prueba de Desempeno. aplicando el
¢ : : i : : protocolo correspondiente, entrega programa de
g j: g 20A I g atencién de_ no conformidades y actualiza el control de
: : 200 : | — : no conformidades (F-11).
‘ ‘ ‘ 20C - Participa y distribuye el listado y programa de las No
: : : : Conformidades para su correccion por el contratista.
Y . 20D.- Parlicipar, atestiguar y firmar la documentacion

correspondiente.

; 5 : | 21A- Atiende list idades Tipo “A"  t
@I : 218 | . 210 | : [| 1A ‘ §21A ﬁAB“..ende listado de No Conformidades Tipo “A” 6 lipo

‘ | 21B.- Verifica,
NO ) :
<2 : 22.- ;Existen No Conformidades tipo “A” y mas de 10 lipo
: “8"?

Si: pasa a la actividad 21A.
No: pasa a la aclividad 23.

Sl

d 23 I : 23.- Emilir, una vez concluidas las Pruebas de Desempefio
: salisfacloriamente, el Reporte de Prueba de

Desempefio del sistema § subsistema listando las No

Conformidades lipo “B", y distribuye (F-08),

M v :
®——>E/24 © 24.- Emitir la Constancia de Aceptacion Provisional det
: = sistema 6 subsistema sin No conformidades (F-09),
este documenlo establece la aceptacidn por el Area
Usuaria del sistema 6 subsistema para su custodia.

A4

I il l o
| i ".
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: : ) : Areade
Contratista : Residencia - Area I Pruebasy Actlvidades
deObra °  Usuarla  Arrangues .

: 25.- Elabora y gestiona en tierra la firma del Acta de
I-— : Entrega-Recepcion Parcial de la Obra (F-12),
quedando para la custodia, administracion, operacion
y mantenimiento del bien por e} area usuaria.

26.- Existen los crilerios de capitalizacion?
: Si: Activar proceso de capilalizacidon y pasar a la

; L, : : actividad 26.
.7 PA- < S .
< 232 4109 PA123 | : : No: pasa a la aclividad 24.

— 5

: ; . 27A.- Coordinar la integracién del Libro de Proyecto de
278 [T AnexoB3 § A | acuerdo al Anexo B3.

: 27B.- Integrar el Libro de Proyecto de la Obra de acuerdo al
: Anexo B3.

© 28A.- Nolificar la conclusion de la Integracion del Libro de

v f ‘ ¢ i : Proyecto y solicita Auditoria final para su liberacién
: : : : confarme al Anexo B3.

28a | ﬂzaal : [|288J : 20c | :
: r o T i 288 Participar

28C.- Realizar la auditoria final y emite fiberacidn del Libro
de Proyecto.
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. Area de
Contralista Residencia ° Area Pruebas y Actividades
de Obca Usuaria Arranques

v

30C

w
| &

29A.- Realizar. una vez obienida la liberacion del Libro de

! 29B.- Coordinar.
29C - Se entera.

: 29D.- Recibir Libro de Proyecto de acuerdo al Anexo B3y

30A .- Elaborar y gestionar la firma del Acta de Entrega-

© 308.- Padicipar.

30C.- Recibir de conformidad la Obra Total quedando para

. Termina Instructivo.

Proyectc de acuerdo al Anexo B3, la logistica
correspondiente para entregar el Libro de Proyecto en
el sitio que el 4rea usuaria determine.

emife acuse.

Recepcion Total de Obra al Area Usuaria (F-13).

su  custodia,  administracién,  operacion vy
mantenimiento y Firma el Acta correspondiente.
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5.- ANEXOS

51 RELACION DE FORMATOS

F-01 Listado de Documentacién Técnica.

F-02 Convocatoria para la verificacion de la Terminacion Mecanica.

F-03 Reporte de Terminacion Mecanica.

F-04 Convocatoria para Pruebas Preoperacionales.

F-05 Reporie de Pruebas Preoperacionales.

F-06 Convocatoria para Arrangue.

F-07 Reporte de Arranque.

F-08 Repore de prueba de Desemperio

F-09 Constancia de Aceptacion Provisional.

-0 Formato para Registro y cierre de No Conformidades tipo “A” 6 "B" de Terminacion

Mecanica, Pruebas Preoperacionales, Arranque y Prueba de Desempedo.

F-11 Formato para registro y control de todas las No conformidades detectadas en el contrato.
F-12 Acta de Entrega-Recepcidn Parcial de la obra al Area Usuaria.
F-13 Acta de Entrega-Recepcion Total de la obra al Area Usuaria.

S
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DOCUMENTACION TECNICA PARA REALIZAR RECORRIDO DE TERMINACION MECANICA,
PRUEBA PREOPERACIONAL, ARRANQUE Y PRUEBA DE DESEMPENO.
F-01

DOCUNMENTACION TECNICA REQUERIDA PARA LA INSPECCION DE TERMINACION
MECANICA

1. Relacion de Sistemas y Subsistemas.

2. Diagramas de Tuberias e Instrumentos (DTl's), Planos de Localizacion General (PLG’s),
Diagramas Estructurales, Diagramas Unifilares, Diagramas y Planos de Arquitectura para los
sistemas de control de proceso, Diagramas de Detalles de Instalacion, en version As-built, con
anotaciones para mostrar los limites del sistema.

3. Listas de los equipos mecanicos, etéctricos, instrumentos y telecomunicaciones (incluye las
hojas de datos).

4. Listas y graficas de las pruebas hidrostaticas y de lavado de tuberias.
5. Lista de figuras ocho, bridas ciegas y portaplacas (permanentes y temporales).

6. Lista de valvulas de corte (SDV), de controi, de seguridad (PSV) y dispositivos de seguridad
(incluye certificados de calibracién).

7. Certificados de Calidad de Materiales y Equipos.

B. Modelado electrdnico del sistema (METI| y MEBY).

REV. "
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DOCUMENTACION TECNICA PARA REALIZAR RECORRIDO DE TERMINACI(')N_ MECANICA,
PRUEBA PREOPERACIONAL, ARRANQUE Y PRUEBA DE DESEMPENO.

F-01

DOCUMENTACION TECNICA REQUERIDA PARA REALIZAR PRUEBAS
PREOPERACIONALES

1. Protocolo de Pruebas Preoperacionales en Lltima version aprobado, del sistema 6
subsistema.

2. Diagrama de Balance de Materia y Energia, Diagramas de Flujo de Procesos (DFP’s), Matriz
de Causa y Efecto, registros de pruebas FAT.

3. Hojas de Datos de Seguridad de los Materiales (HDSM).

DOCUMENTACION TECNICA REQUER!DA PARA REALIZAR EL ARRANQUE Y
DESEMPENO

1. Procedimiento de Arranque en tiltima version aprobado, del sistema 6 subsistemna.

2. Protocolo de Prueba de Desempeiio, del sistema 0 subsistema.

3. Registros de Capacitacion y Entrenamiento.

4. Analisis de Riesgo para e} arranque (What If).

5. Manuales de Operacion y Mantenimiento por sistema (ultima version aprobada), asi como

los Catalogos de Operacion y Mantenimiento del fabricante de fos equipos instalados y el
listado de partes de repuesto recomendado para la operacion y mantenimiento.

REV. 1
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CONVOCATORIA PARA LA VERIFICACION DE LA TERMINACION MECANICA
F-02

Lugar y Fecha: {(a)
__E_;- REM EX.: No. De Oficio: {b)

£XPLORACION Y PRODUCCION ' -

Area usuaria.
Coordinacion de Pruebas y Entrega de Obra/GSPIE de la SPEE.

Asunto: Convocatoria para Verificacion de la Terminacion Mecanica.

Con relacién al contrato No. __(¢) . celebrado con el Contratista__(d) | referente a la ejecucion de la Obra
consistente en *_{e) “, le informo lo siguiente:

Que con fecha (f el Contratista comunico a esta Residencia, que el (Sistema 6 Subsistema)_
(@) ) ha quedado terminado en apego al Contralo.

Para continuar con el proceso de Entrega-Recepcion de Obras al Area Usuaria, agradeceré su participacion
en el recorrido de verificacion de Terminacién Mecanica del sistema en mencion, que se llevara a cabo con
el Contratista. el dia (h) . alas (i) en (i . para lo cual
envio ta documeatacion técnica de acuerdo a lo establecido en el "F-01"; con el objeto de dar cumplimiento
al instructivo de Trabajo Operativo para Entrega-Recepcion de Qbras al Area Usuaria.

Atentamente,

Residencia de Obra

Ccp: Contralista.
Supervisién del contralo.

Instructivo de lienado:

a}.- Anotar el lugar y fecha.

b).- Anotar el numero de folio de olicio.

c).- Anolar ¢! numero de Conlrato.

d) - Anatar el nombre del Contralista.

a).- Anotar el alcance del Contrato

N).- Anotar |a fecha cuando el sislema 8 subsistema esta mecanicamente lerminado
g).- Anolar el nombre del sistema ¢ subsistema,

h) - Anotar la fecha cuando se realizara el recorndo de terminacién mecanica.

1).- Anotar la hora cuando se realizara el recorrido de terminacién mecdnica.

i).- Anotar el nombre del lugar donde se realizara el recorrido de terminacion mecanica.
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REPORTE DE TERMINACION MECANICA
F-03

= pw Ex SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEGIEDS

EXPLORACION Y PRODUCCION GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS OE INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

REPORTE DE TERMINACION MECANICA
Habiendo Vernficado que los Trabajos Reatizados por:
CONTRATISTA(g)
Correspondiente al; (Sistema 6 Subsistemafb) )
SUBSISTEMAS:

No.c) .

Han sido teminadas en apego al conlrato No. {d)_ .relativoa:”__(e) " Los siguientes firmanles de la Subdireccion
de Proyecios de Explotacion Estratégicos (SPEE) y Area Usuaria de la Instalacion/Cenlro de Procaso. extienden el presente reporte en
cumplimiento con el nstrucliva de Trabajo Operativo para Entrega-Recepcion de Obras al Area Usuaria para hacer-constar Ia Terminacion
Mecanica de los {rabajos desciritos.

£l presente documento no libera al Conlralista de sus responsabilidades por defeclos y/o faltantes, de acuerdo con los alcances y
esgpecificaciones.

Se anexa listado de no conformidades (en caso conlrarno se suprime este parrafo).

NOMBRE AREA FIRMA
(f) RESIDENTE DE OBRAS

PRUEBAS Y ARRANQUES

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION
DEL CONTRATISTA

AREA USUARIA

{Luvgar)
{Fecha)
Hoja X de X

Instruclivo de llenado:

a).- Anotar el nombre del Contralista.

b).- Anolar el nombre del Sistema,

¢}.- Anolar el nombre del Sub-sistema.

g).- Anolar el numero del canlrato.

e) - Anotar el alcance del contrato.

f)- Anatar con lelra de molde el nombre del personal que paflicipa y/o atestigua.

REV. 1



é—;% FEMEX SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEGICOS
= GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

INSTRUCTIVO DE TRABA.JO OPERATIVO PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE ANEXO “B-4”

OBRA AL AREA USUARIA Pagina 17 de 42

REPORTE DE TERMINACION MECANICA
F-03

=3 P_ﬁ_M;EX SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE ExPLOTACIH ESTRATEGICOS
EXPLORACION Y PRODUCGION  CERENMOI DE SUPERVISION OF PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

LISTA DE NO CONFORMIDADES TIPO “B”
DE TERMINACION MECANICA

(No. De Sistema) (*Descripcion del Sistema”)

(No. de Subsistema) ("Descripcion del Subsistema”)

No Descripcion de la No Tipo de No
' Conformidad Conformidad
(a) (b) (c)
(Lugar)
{Fecha)
Hojax de x

instructivo de llenado:

a).- Anotar el numero de la No Conformidad

b} - Anotar la descripcidn de (a No Conformidad.

c).- Anotar el lipo de la No Conformidad tipo (A) & (B).
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CONVOCATORIA PARA REALIZAR PRUEBAS PREOPERACIONALES
F-04

E-:‘% FEMEX

EXPLORACION Y PRODUCCION
Lugar y Fecha: (a)
} No. De Oficio: (b)
Area Usuaria.
ASUNTO: Convocatoria para realizar Pruebas Preoperacionales.

Con relacion al contrato No. __(¢) , celebrado con el Contratista_(d) | referente a la ejecucién de la Obra
consistente en *_(g) ", le informo lo siguiente:

Que con fecha (f el Contratista comunico a esta Residencia de Obra, que el (Sistema 6
Subsistema__(g) ) esta disponible para la realizacion de Pruebas Preoperacionales.

Para continuar con el proceso de Entrega-Recepcién de Obras al Area Usuaria, agradeceré su participacion
en las Pruebas Preoperacionales, que se llevaran a cabo por el Contratista, el dia

(h) ,alas (i) en_ (f) , con el objeto de dar cumplimiento
al Instructivo de Trabajo Operativo para Entrega-Recepcion de Obras al Area Usuaria.

Atentamente

(k) )

Residente de Obra Supervisidn de Pruebas y Arranques

Ccp. Contratista
Supervisién del contrato.

Instructivo de llenado:

a).- Anolar el lLgar y fecha

b).- Anolar el numero de folio de oficio.

¢).- Anolar el numeio de Conlrato.

d) - Anotar el nombre ge) Contralista.

e) - Anolar el a'cance del Contrato

f).- Anotar ia fecha cuando el sislema 6 subsistema esta listo para pruebas preopéracionales.
9).- Anotar el nombre del sistema 6 subsistema,

h).- Anotar I3 fecha cuando se realizara la prueba preoperacional.

1).- Anotar la hora cuando se realizara 13 prueba preoperacional,

1).- Anotar el nembre del iugar donde se realizara ta prueba preoperacional.
k}.- Anolar el nombre del Residenle de Obra de PEP

().- Anotar el nombre del Coordinadar de Pruebas y Arranques de PEP.

N
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REPORTE DE PRUEBAS PREOPERACIONALES
F-05

:-ré_' pEM__Ex SURDIRECCION DE PROYECT(CS DE EAPLOTACION ESTRATEGICUS
EXPLORACICH ¥ PRODUCCION GERENCIA DE SUPERVISIOH DE FROYECTOS OF INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

REPORTE DE PRUEBAS PREOPERACIONALES

Con relacion al contralo _(a) . Denominado *__(b)
Con fecha___(¢) se efecluaron las Pruebas Preoperacionales en la _(d) del sislema:
. {e) .

Subsistema No. (h de acuerdo al procedimienio No._ (@) Las cuales se llevaron a cabo con resullados
satisfaclorios.

Esle reporte de Pruebas Preoperacionales no libera al Contratista __ (h)  de sus responsabilidades pactadas en el
contrato,

Con el objelo de continuar con el proceso de Entrega-Recepcion, de acuerdo Instructivo de Trabajo Operativo para
Entrega-Recepcion de Obras al Area Usuaria para Instalacion / Obra af Activo (nombre del activo), se firma de
comun acuerdo por la pares involucradas.

Se anexa lisla de No conformidades (en caso contrario se suprime este parrafo).

NOMBRE AREA FIRMA
(i) RESIDENTE DE OBRA
PRUEBAS Y ARRANQUES

SUPERINTENDENTE OE
CONSTRUCCICN DEL CONTRATISTA

AREA USUARIA

(Lugar)
(Fecha)
Hoja X de X

Instructivo de llenado:

3).- Anolar el numero de) Contrala.

b) - Anolar el alcance de) Contrato.

c).- Anolar la fecha en (a cual se realiza la prueba.

d) - Anotar el nombre de la instalacion

) - Descripcidn del Sistema.

fy.- Descnpcion de los Subsistemas.

g).- Anotar el ndmero de Pracedimiento.

h).- Anotar el nombre del Conlratisia,

1).- Anotar con [elra de molde el narmbre del personal g participa y/o atestigua.

N
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REPORTE DE PRUEBAS PREOPERACIONALES

F-05

EXPIORACION Y PRODUCCION

SUBDIRECCIOR DE PROYECTUS DE EXPLOTACIONESTRATEGICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE FROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

LISTA DE NO CONFORMIDADES TIPO “B”
DE PRUEBAS PREOPERACIONALES

(No. De Sistema) (“Descripcién del Sisterna”)

{No. de Subsistema) (“Descripcion del Subsistema®)

Instructivo de llenado:
a).- Anolar el numero de la No Conformidad.

b).- Anolar la descripcidn de la No Conformidad.
¢).- Anolar ef tpo de la No Conformidad tipo (A) 6 (B).

No DCescripeién de la No Tipo de No
] Conformidad Conformidad
(2) (b) (c)
{Lugar)
{Fecha}
Hoja x de x
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CONVOCATORIA PARA EL. ARRANQUE
F-06

EXPLORACION Y PRODUCCION

Lugar y Fecha: (8)
No. De Oficio: {b)

Area Usuaria

ASUNTO: Convocatoria para realizar el Arranque.

Con relacién al Contrato No. __(c) , celebrado con e Contratista__(d) . referente a la ejecucién de la Obra

consistente en “_{e) " le informo lo siguiente:

Que con fecha _{f el Coritratista comunicd a la Residencia de Obras que e! (Sistema 6

Subsistema__(g) ) esta disponible para realizar el Arranque.

Para continuar con el proceso de Entrega-Recepcion de Obras al Area Usuaria, agradeceré su padicipacion

en las actividades de Arranque, que se llevardn a cabo por el Contratista, el dia
{h) , afas (i) hrs. en __ (i} . con el objeto de dar cumplimiente al

Instructivo de Trabajo Operativo para Entrega-Recepcion de Obras al Area Usuaria.

Atentamente,

(k) (1)

Residente de Obra Supervision de Pruebas y Arranques

Ccp: Contratista

Instructivo de llenado:

a) - Anotar el lugar y lecha.

b).- Anotar el numece de folio de oficio.

¢).- Anotar el numero de Contrato.

d).- Anotar el nombre del Conlratisia.

e).- Anolar el alcance del Coniralo.

f).- Anctar {3 fecha cvando et sislema 6 subsistema esta listo para el arranque y (as pruebas de desempeno.

g).- Anotac el nombre del sistema o subsisiema,

h} - Anotar Ia fecha cuando se (ealizara el arcanque y tas pruebas de desemgpefio

i).- Anotar (3 hora cuando se realizara el arranque y las pruebas de desempeio.

1).- Anotar el nombre del lugar donde se realizara el arranque y 13s pruebas de desempeno. 7
X) - Anolar al nombre del Residenle de Obra de PEP vl
) = Anntar rl nambra del Caordinadar de Priebas v Arranaes de PEP !
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REPORTE DE ARRANQUE

F-07
§ I:_EM,__.__D( SUBDIRECCION DE PRUYECTOS DE EXPLOTACIONESTRATEGICOS
EXPLORACION ¥ PRODUCCION GEREHCIA DE SUPERYISION DE PROYECTCS DE INFRAESTRUCTURA ESTRATEGILA
REPORTE DE ARRANQUE

Con relacion al Contrato  (2) . Denominado _(b)
Con fecha__(c) se efectud el arranque del sistema (d) ‘
subsistema {e} ._en la plataforma , (H) .
De acuerdo al procedimiento (q) Las cuales se llevaron a cabo con resultados satisfactorios.
Este reporte de Arranque no libera al Contratista. (h) de sus responsabilidades pactadas en el

Contrato.

Con el objeto de continuar con el proceso de Entrega-Recepcion, de acuerdo al Instructivo de Trabajo
Operativo para Entrega-Recepcion de Obras al Area Usuarla para (a Instalacidn / Obra del Aclivo_(i) .
se firma de comun acuerdo por la partes involucradas.

Se znexa lista de No conformidades (en caso contrario se suprime este parrafo)

NOMBRE AREA FIRMA
) RESIDENTE DE OBRA
PRUEBAS Y ARRANQUES

AREA USUARIA

SUPERINTENDENTE DE
CONSTRUCCION DEL CONTRATISTA

(Lugar)
{Fecha)
Haja X de X

Instructivo de llenado:

a) - Anotar el numero del Contrato.

b).- Anotar el alcance del Contrato.

c).- Anotar la fecha en la cual se realizan las pruebas.

d).- Anotar el numerc y descripcion del Sistema.

).~ Anotar la descnpcion de (os Subsistemas,

f).- Anolar el nombre de la instalacién

g).- Anotar el numero de Procedimiento

h).- Anotar el nombre del Contratista.

i) - Anotar el nombre del Activo.

1) - Anotar con flelra de molde el nombre del personal que participa y/o atesligoa,
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REPORTE DE ARRANQUE
F-07

_-‘::‘T PEMEX SUBDIRECCIGH DE PROYECTOS DE EXPLOTACION EITRATEGICOS
EXPLORACION Y PRODUCCION GERENCIA DE SUPERVISIGN DE PROYECTOS CE INFRAESTRUGTURA LSTRATEGICA

LISTA DE NO CONFORMIDADES TIPO “B"
DEL ARRANQUE

(No. De Sistema) (“Descripcion del Sistema")

(No. de Subsistema) (“Descripcion del Subsistema”)

No Descripcién de la No Tipo de No
' Conformidad Conformidad
(a) (b) (c)
{Lugar)
{Fecha)
Hoja x de x

instructivo de llenado:

a).- Anotat el numero de (a No Conformidad.

b).- Anotar la descripcion de l1a No Conformidad.

¢).- Anotar el t po de la No Conformidad lipo (A) 6 (B). o
b
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REPORTE DE PRUEBA DE DESEMPENO.
F-08

;—'_5 ] pEM_ H SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACICH ESTRATEGICOS
EXPLORACION Y PRODUCCION GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTCS DE INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

REPORTE DE PRUEBA DE DESEMPENO

Con relacion al Contrato _(a). Cenominado (b) |

Con fecha(c)se efectuaron las pruebas de desempefio del sistema (d)

subsistema (e) __en la plataforma _(f) .

De acuerdo al protocolo (g)Las cuales se llevaron a cabo con resultados satisfactorios.

Este reporte de Prueba de Desempefio no libera al Contratista. (h) de sus responsabilidades pactadas
en el Contrato.

Con el objeto de continuar con el proceso de Entrega-Recepcion, de acuverdo al tnstructivo de Trabajo
Operativo para Entrega-Recepcion de Obras al Area Usuaria para la Instalacién / Obra del Activo (i). se firma
de comun acuerdo por la partes involucradas.

E l
NOMBR AREA FIRMA
0 RESIDENTE DE OBRA
PRUEBAS Y ARRANQUES

AREA USUARIA

SUPERINTENDENTE DE
CONSTRUCCION DEL CONTRATISTA

(Lugan)
(Fecha)
Hoja X de X

Instructivo de llenado:

a).- Anotar el numero del Contrato.

b).- Anatar el alcance del Conlralo.

c).- Anotar la fecha en la cual se realizan las pruebas,

d).- Anolar el numero y descripcion del Sistema.

e).- Anolar 1z descripcion de los Subsisiemas.

f) - Anctar el nombre de la instalacion

9).- Anolar el nomero de Procedimiento.

n).- Anotar el nombre de) Contralista.

i} - Anotar e! nombre det Activo. 7/
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REPORTE DE PRUEBA DE DESEMPENO
F-08

£ PEMEX

o SUBDIRECCION BE: PROYECTOS DE EXPLOTAGION ESTRATEGILGS
EXPLORACION Y PRODUCCION GERENCIA CE SUPERVISION DE PROYECTGS DE INFRAESTRUCTHRAESYRATEGICA

LISTA DE NO CONFORMIDADES TIPO “B”

DE LA PRUEBA DE DESEMPENO

(No. De Sistema) (“Descripcidon del Sistema”)

{No. de Subsistema) (“Descripcion del Subsistema”)

No Descripcion de la No Tipo de No
) Conformidad Conformidad
(a) (b) (c)
{Lugar)
{Fecha)
Hoja x de x

Instructivo de llenado:

a).- Anotar el numero de la No Conformidad.

b}.- Anotar la descripcion de la No Conformidad.

¢).- Anolar el tipo de la No Conformidad tipo (A) 6 (B).
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CONSTANCIA DE ACEPTACION PROVISIONAL

F-09
.‘I‘:—é% pEMEx SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACIONESTRATEGICOS
EXPLORACION Y PRODUCCION GERENGIA DE SUPERVISION DE FROYECTOS OE INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
CONSTANCIA DE ACEPTACIGN PROVISIONAL

Habiendo verificado que se realizaron los trabajos de _(a) .realizados
por e| Contratista: (b)
Correspondiente al: _ {c)
Subsistema(s): (d)
Dela _ (e)
Ran sido terminados en forma satisfactoria. en concordancia con los requisitos y especificaciones del
Contrato No. _{f) , denominago * (@) "

E! presente documento no libera al Contratista de su responsabilidad por defectos y/o faltantes, de acuerdo
con los alcances, especificaciones y demas obligaciones establecidas en el Contrato.

Este documento establece la aceptacién por parte del Area Usuaria para su custodia.

Esta constancia se emite con el propdsito de continuar con los Procesos de: Capitalizacion e inclusién de la

obra al seguro integral de PEMEX, y de la Entrega-Recepcion de la (h) al Area Usuaria,
se firma de comun acuerdo por las partes involucradas.
ENTREGA RECIBE
RESIDENTE DE OBRA REPRESENTANTE DEL AREA
USUARIA

SUPERVISOR DE PRUEBAS
Y ARRANQUES

(Lugar)
(Fecha)
Hoja x ge x
{nstructivo de llenado:
a).~Anotar el nombre de etapas del proceso de Entrega-Recepcion que conlractiualmente aplica (seqin {a obra a entregar; Terminacién
Mecanica. Prueba Preoperacional, Arrangue y Pruebas de Desempefo)
b).- Anotar el nombre del Contratista
¢).- Anotar el numero y Descripcidn del sislema.
d).- Anotar e) numero y Descripcién de subsisiemas,
e) - Anotar el nombre de )a Instalacién / Qbra / Complejo / Cantro de Proceso.
f).- Anolar el numero del Cantrato.
9).- Anotar el alcance del Conlrato
h).- Anotar el nombre de 13 Instalacién / Obra / Complejo / Centro de Proceso
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FORMATO PARA REGISTRO Y CIERRE DE NO CONFORMIDADES TIPO “A” 6 “B” DE
TERMINACION MECANICA, PRUEBAS PREOPERACIONALES, ARRANQUE Y PRUEBA DE
DESEMPENO.
F-10

#D rEMEX
LIPLORALION T PROSUCCION

(NOMBRE Y NUMERD DEL DEL CONTRATO)

USHADO DE G CONFORMAOALES DU TERMINADOK U CANICA,
CONTRAMSTA PRUFBAS PREGPERACONALES, ASPANG JE. PRULE DE O4335DN0
$LO DC LEVANTASLENTY "
I TALACON CENTRD DF $RDCELD NQUARE ¥ NUMERD DEL 3TN AALE ST EMAS mN
ot [A
N3 Confermidd Bpo "A™: Detmcion 7 s ripecifitabones slengo del Contratn, que pone &1 perjo o Listema & subtiiema 4o 3 personal ylo o med o ambiente y/o 2 Lt imabaciones.
No Cordermidd ¥po “B™: Desvisnén 3 Un crptcificacianes aleastce def Contrao, quir Na pone £ Deigd &) Witemd & 3ubLismem yio 3l petsaadl e af medio 3 tente yio 3 s Intbalsciones.
Jiakoliv Vo 3. VERIFICACICH OF ATENCION DE LANO CONFORIGDAD
hd HaRcA 114G ont LESCRIPOON OF L4 ) CORKGRAIDAD” b | | rtouie
PART IGEXYTIRZAOON DBUX CORRECCOm o LA Y
4 .1 comANIT ‘D':f v (mezaot A s OB MAVACONEY
O42A3
Pl T CONTRATATA rICL
TAkAHTRENTG CENTHANITTA R A DK PRUEGAS ¢ ENTRELA OF CEHAS WESLENCIN (€ CRRAL AREA LJUARIA
NCARRE
FTLvA
FIRsIA

NOTA 1 -Las ag conformidages debersn ter objtuas. puntyals € Wdenbficar pheaaments Lt detyiaerdn aly especificacion & 3 M aeema o 3k Ingenlena ¢ 2 dcance partiaular del contrato.
/
1-En <140 da nd devectarse Ho Conformid sdes, durmts 1> Tominsadn Meciniea Pruebxs Preopencicnales, Amanque y Prueba de Desempeta, 3gregar una nata e L Jeyeids "No se delectzron No Contormidades”. /
/

(
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CONTROL DE NO CONFORMIDADES

F-11

£ mEMEX sSSP

MO ¥ NUMERD OOLDI {ON AL IOY
OPIORASE ¥ PEOOOCOON -

FECWA DE ACTUALIZACION

GOLILOA T 0 KONCORLEDAD(Y

]

10 LM ORAWDALK S DY FLAWINACION & CANIC

1l 0
WD LOmFORWEADES 1D -0 CF BRADAS
TOTAL

|| ] = |- |=]e
R

NO CONFORMOADLS DE PRUTBAS PRIDPE RAL ONALLY
MO CONICRMICADES TIRO A~
D TN CH U DADE A 1100 AT A8 ITTAS
B CL Ml CHARDIATIE % T1P0 A~ G EMMADAS
ND CONFORMIDADLS TIPO "0~
o A

D BEMEX
LN DRATOR T FEODINDION

5 TR0 CIARADAY i
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PENDICNTE DESCRIPCION DE LA NO TONFORM(DAD
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-12
SUBDIRECCION __ (a)
b
EXPLORACION ¥ PRODUCUION (d}

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA ()
USUARIA No.

DE LA OBRA: ()

Con fundamento en la Ley de Pelréleos Mexicanaos, el presente documento se elaboré con la finatidad de
entregar en forma parcial por parte de {a Subdireccion(a) los trabajos de (a) incluyendo: las
Terminaciones Mecanicas, las Pruebas Preoperacionales, el Arranque y las Pruebas de Desemperio de los
Trabajos abajo referdos y hacer constar de que la Region{h} por conducto de Ja Administracion del Activo
(i) recibe fisica y documentalmente para su custodia, administracion, operacion y mantenimiento del bien ta:

OBRA: {

MEMORIA TECNICA DESCRIPTIVA: _(k)

INSTALACION DE EQUIPOS: (I)

INICIO DE LOS TRABAJOS: _(m)

LA OBRA CONSTA DE LOS SIGUIENTES SISTEMAS (ALCANCE DEL CONTRATO): (n

Hoja X de X

| REV. 1



) PEMEX

SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEGICOS

GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

INSTRUCTIVO DE TRABAJO OPERATIVO PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE

OBRA AL AREA USUARIA

ANEXO "B4"

Pagina 30 de 42

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-12

EXPLORACION Y PRODUCCION

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA USUARIA No.

SUBDIRECCION (a)

[b)

(c)

d}

(e)

DE LA OBRA: ("
INICIO OE OPERACIONES: _io)
SUPERVISION DE LOS TRABAJOS: (p)
CAPACITACION: (Q)
CARGA Y AMARRE: (r)
TRANSPORTE E INSTALACION: (s)
INTERFASES: )

Hoa X de X
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-12

SUBDIRECCION (a]

=) FEMEX (b)

EX_P(ORAGO-N Y PRODUCCION [c)
(]

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA

USUARIA No.

DE LA OBRA: ("

LIBRO DE PROYECTO: [u)

ASUNTOS AMBIENTALES:

por parte de dichas autoridades.

Entrega-Recepcion, Jas cuales fue de su responsabilidad atender.

Usuaria.

Hoja X de X

Se establece en la presente Acla de Entrega-Recepcién Parcial de Obras al Area Usuaria que la
Subdireccion(a) hara todas las gestiones recesarias y dio atencion a las condicicnantes que emitieron las
autoridades ambientales para la construccion e instalacion de las Obras del Proyecto (v) hasta su liberacion

Se astenta en |a presente Acta que (a Subdireccion(a) ha realizado la correccion de tas No Conformidades
fisicas que s= detectaron durante la inspeccion de los sistemas enlistados de la obra, durante el proceso de

Los siguientes Anexos forman parte intearal de (a presente Acta Entrega-Recepcion Parcial de Obras al Area

REV. 1
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ACTA DE ENTREGA RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-12

SUBDIRECCION (a)

£ PEMEX o
EXPLORACION Y PRODUCCION {d]

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA @)
USUARIA No.

DE LA OBRA: {f

ANEXO L.- Relacion de No Conformidades detectadas durante el proceso de Entrega-Recepcién Parcial de
Obras al Area Usuaria.

ANEXO Il.- Evidencia de atencion de cada una de las No Confarmidades de Entrega-Recepciéon Parcial de
Obras al Area Usuaria.

ANEXO |lll.- Reportes detl Proceso de Entrega-Recepcion {(Terminaciones Mecéanicas, Pruebas
Preoperacicnales. Arranque, Pruebas de Desempenio y Consfancia de Aceptacion Provisional).

ANEXO V.- Reporie de Instalacion.

ANEXO V.- Reporte de ullima Revision del Libro de Proyeclo, METIl y MEBI.

Hoga X de X
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-12
SUBDIRECCION __(a)

=) PEMEX (b)
EXPLORACION ¥ PRODUCCION @
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA ()
USUARIA No. e
DE LA OBRA: 4]

La Region (h) a través del Activo (i} , recibe en forma parcial, las instalaciones

motivo de la presente Acta.

La presente Acta, no implica liberacion alguna de responsabllidades derivadas o que se deriven y que
pudieran llegarse a determinar por las auvtoridades internas o externas correspondientes con posterioridad.

En la ciudad de (w) siendo las (x) horas del dia__{y) de () de
(aa) , Se reunieron en (ab) . las personas cuyos nombres y cargos con

que intervienen, se mencioran a continuacién, firmando de comun acuerdo el Acta de Entrega-Recepcion
Parcial de Obras al Area Usuaria de la Obra anteriormente mencionada.

ENTREGAN POR EL AREA EJECUTORA: RECIBEN POR EL AREA USUARIA:
SUBGERENTE DE CONSTRUCCION DE OBRA COORDINACION DE OPERACION
SUBGERENTE DE SERVICIOS TECNICOS RESPONSABLE DE OPERACION
RESIDENTE DE OBRA RESPONSABLE DE MANTENIMIENTO
SUPERVISOR DE OBRA COORDINADOR DE DISENO DE EXPLOTACION
SUPERVISOR DE PRUEBAS Y ARRANQUES RESPONSABLE DE DISENO DE EXPLOTACION
Hoja X de X
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARCIAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-12

EX_;UJRAOOH Y PRODUCTON

Instructivo de llenado:

a).- Anotar ef nombre de la Subdireccion que ejecoia la Obra.

b).- Anotar e} nombre del Aclivo 6 Gerencia que e,ecuta (3 Obra.

c).- Anotar el nombre det Area-Subgerencia. Coardinacion.., el¢. que ejecuta la Obra

d).- Anotar e) nombre del deparlamento que coordina la Enlrega-Recepcion de la Obra.

£).- Anotar el nimero consecutivo del Acta.

f).- Anolar la descripcion de [a Obra.

9).- Describir del sistema 6 subsistema.

h).- Anotar el nombre de la regidn que haya solicilado con Base de Usuaria la obra,

i).- Anofar el nombre del Activo/Gerencia.

j) - Descrpcion del sistema 6 subsistema.

k).- Describir en forma enuncialiva pero no limilativa, de manera sucinta los alcances del! contralo asi como: nombre del conlratista.

ngmero y litulo de! contrato...

1).- Desceibir Jos principales equipos inslalados, asi como: anotar el nombre y cantidagd de equipos adquiridos por medio de requisicion
(si aplica), nombre del fabrcanle del equipo (si aplica).

mj.- Desctibir la fecha de inicio del contralo

n).- Descnipcién de Sistemas y Subsislemas.

o) - Anotar fecha de inicio de operaciones.

p).- Describir para el caso de supervisian por varias Gerencias de Proyeclo,

g).- Enunciar un resumen del nimero de cursas impantidos.

r).- Anolar 1a descripcién del contralo de Carga y Amarre,

s).- Anotar la descripcion del contrato de Transporie e [nstalacion.

t).- Anolar (a descnpcidn del conlralo de Intercanexiones (si aplica).

u).- Anotar el estado de la dlbma revision del avance del Libto de Proyeclo.

v) - Anolar el numero de proyecto IPC, CAN, PMX, SOE. KMZ ..

w).- Anotar &) nombre de la ciudad donde se realiza la Entrega-Recepcion de la Obra,

x).- Anolar la hora ceando se realiza ta Entrega-Recepcién de la Obra.

y).- Anotar la fecha cuando se reahza la Enltega-Recepcidon de la Obra.

2).- Anolar el mes cuando se realiza Iz Entrega-Recepcién de la Obra

aa).- Anolar el aio cuando se realiza la Entrega-Recepcion de 13 Obra.

ab).- Anolar el nombre de la sala de junlas donde se realiza a Enlrega-Recepcidn de la Obra,

REV. 1
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION TOTAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-13
SUBDIRECCION _ (a)
=) FEMEX (b}
= s i {c}
EXPLORACION Y PRODUCCION = (d)

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION TOTAL DE OBRA AL AREA USUARIA @
No.

DE LA OBRA: ()

Con fundamento en Ia Ley de Petroleos Mexicanos, el presente documento se elabord con la finalidad de
entregar por parte de la Subdireccién(a) los trabajos de(qglincluyendo: las Terminaciones Mecanicas, las
Pruebas Preoperacionales, el Arranque y las Pruebas de Desempefio de los Trabajos abajo referidos y hacer

constar de que la Regién{h) por conducto de la Administracion del Activo (i) recibe fisica y documentalmente
la;

OBRA: ()]

MEMORIA TECNICA DESCRIPTIVA: (k)
INSTALACION DE EQUIPOS: (1)
INICIO DE LOS TRABAJOS: (m)

LA OBRA CONSTA DE LOS SIGUIENTES SISTEMAS (ALCANCE DEL CONTRATO): (n)

Hoja X de X
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION TOTAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-13
SUBDIRECCION __ (a)
(b)
A DEMEX 5
o ” (dl
EXPLORACION Y PRODUCCION ')
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION TOTAL DE OBRA AL AREA USUARIA @)
No.
DE LA OBRA: )
INICIO DE OPERACIONES: {0)
SUPERVISION DE LOS TRABAJOS: (p)
INTERFASES: (r)
LIBRO DE PROYECTO: (s)
INCLUSION DE LA OBRA AL SEGURO INTEGRAL DE PEMEX (1)

CIERRE DE LA CEDULA DE COSTOS DE LA OBRA (CUENTAS CONTABLES) E INCLUSION
AL SAP/R3: _{w)

CERTIFICACION (EN SU CASO):

Hoia X de X ,’7
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION TOTAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-13
SUBDIREGCCION (a)
=) BEMEX o
— . [
EXPLORACION Y PRODUCCION (d)

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION TOTAL DE OBRA AL AREA USUARIA (e
No

DE LA OBRA: ()

ASUNTOS AMBIENTALES:

Se establece en [a presente Acta de Entrega-Recepcién de Obras al Area Usuaria que la Subgireccion hara
todas las gestiones necesarias y dio atencion a las condicionantes que emitieron las autorldades ambientales
para la construccién e inslalacion de las obras del Proyecto hasta su liberacion por parte de dichas
autoridades.

Se asienta en la presente Acta que la Subdireccion(a) ha realizado la correccion de las No Conformidades
fisicas que se delectaron durante fa inspeccion de |a obra, durante el proceso de Entrega-Recepcién, las
cuales fue de su responsabilidad atender.

Los siguientes Anexos forman parte integral de la presente Acta Entrega-Recepcion de Obras al
Area Usuana.

ANEXO |.- Relacion de No Conformidades detectadas durante el proceso de Entrega-Recepcion Parcial de
Obras al Area Usuaria.

ANEXO Il.- Actas de Entrega-Recepcién Parcial de Opra al Area Usuaria (Si aplica).
ANEXO Ill.- Oficio de entrega del Libro de Proyecto.
ANEXO V.- Oficio en et que se integra la Obra al seguro de PEMEX,

ANEXO V.- Cédula de Costos de la Obra.

Hola X de X
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION TOTAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-13
SUBDIRECCION __ {a)
=) FEMEX (o
EXPLORACION Y PRODUCCION (d)
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION TOTAL DE OBRA AL AREA USUARIA @)
No
DE LA OBRA: (f)
La Regién _ (k) a través del Activa () . recibe en forma

definitiva las instalaciones motivo de la presente Acta.

La presente Acta, no implica liberacion alguna de responsabilidades derivadas 6 que se deriven y que
pudieran llegarse a determinar por las autoridades internas 6 externas correspondientes con posterioridad.

En (a Ciudad de (W) siendo las (x horas del dia (y) de __ (2) de

(2a) . sereunieron en la Sala de Juntas de la Administracion del Activo (ab)

, las personas cuyos nombres y cargos con que intervienen, se mencionan a continuacion, firmando
de comin acuerdo el Acta de Entrega-Recepcion de Obras al Area Usuaria de la Obra anteriormente

mencionada.
ENTREGAN POR EL AREA EJECUTORA: RECIBEN POR EL AREA USUARIA:
GERENTE DEPROYECTO GERENTE/ADMINISTRADOR
SUBGERENTE DE CONSTRUCCION DE OBRA COORDINADOR DE OPERACION
SUBGERENTE DE SERVICIOS TECNICOS RESPONSABLE DE OPERACION
RESIDENTE DE OBRA RESPONSABLE DE MANTENIMIENTO
SUPERVISOR DE PRUEBAS Y ARRANQUES COORDINADOR DE DISENG DE EXPLOTACION

RESPONSABLE DE DISENO DE EXPLOTACION

Hoja X de X
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION TOTAL DE OBRA AL AREA USUARIA

F-13

EXPLORACION Y PRODUCCION

{nstructivo de llenado:

a).- Anotar el nombre de |3 Subdirecgién que ejecuta (a Obra.

b).- Anotar el nombre del Aclivo 6 Gerenciz que ejecuta 1a Obra.

c).- Anotar el aombre det Area-Subgerencia, Caordinacién, etc que ejecuta (a Obra.

d) - Anolar el nombre del departamento que coardina la Entrega-Recepcion de la Obra.

e).- Anotar el numero consecutivo del Acta.

.- Anotar la descnpcién de la Obra,

g).- Descnbir da) Equipo ! Circuito / Sistema / Duclo / Insiatacién/ Plalaforma de Peroracion

h).- Anolar el nombre de la region que haya solicitado con Base de Usvario la abra.

1).- Anotar el nombre del Aclivo/Gerencia.

1).- Descripeidn del Equipo / Circuito / Sistema / Ducto / {nstalacién/ Plataforma de Perforacion.

k) - Descrbir en forma enunciativa pera no limilaliva. de manera sucinta los alcances del conltralo asi como: nombre del conlralista,
numero y lilulo del conlrato.

1) - Describir (0s principales aquipes Instalados, asi como: anolar el nombre y cantidad de equipos adquiridos par medio de requisicién
(si aplica), nombre del fabricante del equipo (si aplica).

m) - Describir la fecha de inicio del contralo.

n).- Descripcion de Sislernas y Subsistemas,

0).- Anolar fecha de inicic de aperaciones

p}.- Describir para el caso de supervisidn por varias Gerencias de Proyecto.

r).- Anotar la dascripcién del contrato de Interconexianes {si aplica).

s).- Anotar fecha y folio del oficio de enirega de Libro de Proyecto y maquela alectronica.

1).- Anotar (a fecha y folio del oficio de inclusidn de fa obra 2 la pdliza integral de PEMEX.

v).- Anolar la fecha y folio del oficio de capitalizacion de la obra y cédula de costos.

v).- Anolar el nombre de 1a compaiiia certificadora (s1 aplica).

w).- Anotas el nombre de |3 ciudad donde se realiza ta Entrega-Recepcitn de a Obra,

%}.- Anatar la hora cuando se reahza la Enirega-Racepcion de la Obra.

y).- Anotar la fecha cuando se realiza la Entrega-Recepcion de la Obra.

z) - Anotar el mes cuando se realiza la Enlrega-Recepcion de ta Obra.

aaj.- Anotar el ario cuando se realiza Ja Entrega-Recepcién de la Obra.

ab).- Anotar el nombre de la sala de juntas donde se realiza la Entrega-Recepcién de ta Obra

REV. 1
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5.2 DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Acta de Entrega - Recepcion Parcial de Obra al Area Usuaria.- Documento mediante el cual se formaliza
la entrega al Area Usuaria de la totalidad de la obra é una parte terminada de la misma identificable y
susceptible de utilizarse y conservarse, en condiciones de operar satisfactoriamente.

Area de Pruebas y Arranques. - Supervision de Construccidén en Materia de Pruebas y Arranques de
Instalaciones Marinas y Terrestres GSPIE-SPEE.

Area Usuaria. - Activo de Produccién responsable de la custodia, administracion, operacién y
mantenimiento de la obra, una vez recibida parcialmente y que participa en el seguimiento de la ejecucion
de los trabajos.

Arranque.- Actividad para iniciar el funcionamiento dinamico de un equipo, Sistema y/o subsistema para
verificar sus condiciones operativas, de control y proteccion. Esta actividad es previa a la realizacion de la
Prueba de Desempeno, también denominado puesta en operacion, puesta en servicio 6 puesta en marcha.

Constancia de Aceptacion Provisional.- Documento que avala la aprobacidn de ta Inspeccién y Pruebas
de Desempeno satisfactorias realizadas a un sistema 6 subsistema. Este documento establece la
aceptacion y custodia por parte del Area Usuaria.

Contratista (s).- Persona fisica 6 moral, que celebre Contratos de Obras Publicas con Pemex Exploracion
y Produccion.

Contrato.- Acuerdo de voluntades para crear 6 transferir derechos y obligaciones en materia de Obra
Plblica 6 Servicios Relacionados con las Mismas celebrado por una parte, por Petroleos Mexicanos,
Organismos Subsidiarios 6 Empresas Fifiales y por la otra, uno é varios Contratistas, y que conjuntamente
con los anexos del mismo, las bases de confratacion y la bitacora de los trabajos, conforman los
instrumentos que vinculan a las paries en sus derechos y obligaciones.

GSPIE. - Gerencia de Supervision de Proyectos de Infraestructura Estratégica de la Subdireccién de
Proyectos de Explotacion Estratégica.

Grupo Multidisciplinario.- Equipo de trabajo conformado por especialistas de las diferentes disciplinas y
que pertenecen a la Residencia y Supervisién de Obra, Coordinacién de Pruebas y Arranques, Area
Usuaria y Contratista, responsables de llevar a cabo la verificacidn de la Terminacion Mecanica, Pruebas
Preoperacionales, Arranque, Pruebas de Desempeiio, clasificacion de No conformidades y Entrega
Recepcion de un sistema 6 subsistema de este contrato.

Libro de Proyecto.- Conjunto de documentacion e informacion de ingenieria, procura, construccion,
instalacién, interconexion, pruebas preoperacionales, arranque, pruebas de desempefo y entrega
recepcion, generada durante el desarrollo de una obra 6 proyecto especifico, conformados de acuerdo al
alcance establecido en el Anexo B3.

No Conformidad.- Desviacidn a lo especificado en los alcances de este Contrato, clasificandose en tip
“A" a la que pone en riesgo el sistema 6 subsistema y/o al personal y/o al medio ambiente y/o a las )
instalaciones; denominandose tipo “B" a la que no pone en riesgo el sistema 6 subsistema y/o al personal /.~
y/o al medio ambiente y/o a las instalaciones. Las no conformidades deberan ser objetivas, puntuales e ’f

¢
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identificar plenamente la desviacion a la especificacion 6 a la norma 6 a la ingenieria 6 al alcance particular
del contrato.

Obra.- Trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar,
mantener, modificar y demoler bienes inmuebles.

PEP.- Pemex Exploracion y Produccién.

Pruebas de Desempeno.- Actividades posteriores al Arranque de un sistema 6 subsistema, que tienen por
objeto verificar el maximo rendimiento del mismo, por un periodo minimo de 72 hrs que marque la practica
recomendable, de acuerdo a las especificaciones de diseno y alcances del contrato.

Pruebas Preoperacionales.- Son todas las pruebas dinamicas 6 de funcionamiento que el Contratista
debe realizar a cada sistema 6 subsistema después de la obtencion del reporte de Terminacion Mecanica,
las cuales incluyen, entre ofros, accionar todos los instrumentos y lazos de control como sistemas, rodaje
y funcionamiento de los equipos rotatorios, verificacion de todos los enclavamientos, los sistemas de
seguridad, purgado y alineamiento de los sistemas para operaciones.

Reporte de Terminacion Mecanica.- Documento gque avala que un sistema 6 subsistema se encuentra
mecanicamente terminado. Para la emision del Reporte de Terminacion Mecanica podran ¢onsiderarse
las No Conformidades tipo “B", mismas gue no impiden la operacidon de una parte de la obra. Dichas No
Conformidades deberan ser atendidas durante el plazo de ejecucion del contrato.

Residencia de Obra.- Es el area que, dependiendo de la magnitud de los trabajos sera ubicada en la zona
de influencia de la ejecucién de éstos, la cual esta integrada por el Residente de Obra, y en su caso, por la
Supervisién de Obra.

RSPA - Revisiones de Seguridad en el Pre-Arranque.

SSE.- Subdireccion de Servicios a la Explotacion

Sistema.- Conjunto de elementos y/o equipos para funcion(es) y especialidad(es) definidas, formando una
parte utilizable de la instalaciéon, que se asocia con un producto/medio particular, por ejemplo: aire de
instrumentos, agua de enfriamiento, gas a quemador, medicién, comunicacién, monitoreo y control, etc.

Este a su vez puede dividirse en subgistemas.

Subsistemas.- Conjunto de elementos y/o equipos para funcion(es) y especialidad(es) definidos dentro de
un sistema, mismos que son susceptibles de utilizarse 6 probarse en forma independiente.

Supervision de Obra.- Es el auxilio técnico del Residente de Obra.
Terminacion Mecanica.- Etapa de |la obra en la cual se considera que toda 6 una parte de un sistema 6

subsistema es utilizable y se encuentra terminada constructivamente de acuerdo a la Ingenieria Aprobada

para Construccion (APC) ultima revision, alcance del contrato. 7
:’/.
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% PEMEX SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEGICOS
= GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

INSTRUCTIVO DE TRABAJO OPERATIVO PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE ANEXO “B-4"
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